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< 졸업인증 운영 절차 >

□ (목적) ‘졸업인증’은 교육의 성취도를 높이고 사회에서 요구하는 우수한
능력을 갖춘 인재를 배출하여 대학발전과 경쟁력 향상에 기여하고자 
도입한 제도로 학부생은 필수영역* 및 선택영역**의 졸업인증 기준을 충족
하여야 졸업할 수 있음

* 필수영역: 졸업인증 이수를 위한 공통조건

** 선택영역: 전공별 특성을 반영한 세부조건

□ (이수조건) 아래의 ‘필수영역’과 ‘선택영역’을 모두 충족
<필수 영역>
① 취업지원부서 지정 교과목 이수
→ 이수기준: 아래의 과목 중 한 과목을 이수
→ 과목명: ‘진로선택과 취업준비‘ 또는 ’취업준비 실무‘

또는 ’창업 제대로 하기‘(21-1학기이후 취득분부터 인정)
② 비교과 과목 이수
→ 과목명: ‘인성교육 및 상담’
→ 이수기준: 아래의 이수횟수를 충족(단, 취득학점으로 인정하지 아니함)

입학 구분 신입학 3학년 편입학 4학년 편입학

이수 횟수 4회 이수 2회 이수 1회 이수

<선택 영역>
○ 점수제: 전공별 특성에 따른 지정기준(외국어, 컴퓨터, 사회봉사 영역 등)의 충족

→ 아래 차례목록의 학과별 지정기준을 참조

□ (졸업인증 심사 및 제출) 평가위원회 위원장은 전공에서 지정한 
졸업대상자의 졸업인증 심사하고, 그 결과를 졸업학기 종강일 전까지
교무처장에게 제출
- 학생 졸업인증 신청방법(학사시스템 신청)

: 학사시스템_ 학생인트라넷→ 졸업→ “졸업인증신청(학부)”
□ (기타사항)

- 졸업인증은 원 전공에만 적용함(복수전공은 미 적용)
- 체육특기자, 중증 장애인(단, 2022학번 이전 신입생은 1~4급) 및 
졸업학기 직장재직자(참고2)는 소정의 서류제출 시 인증을 면제할 
수 있음

- 외국인전형 입학생은 인증을 면제할 수 있음(단, 2023학번 이후  
신입생부터 한국어능력시험(TOPIK) 4급 이상 취득 시 면제)

□ (적용대상)
- 안성캠퍼스: 2020학년도 신입생(2022학년도 3학년 편입생)부터 적용
- 평택캠퍼스: 2023학년도 신입생(2025학년도 3학년 편입생)부터 적용



<참고2> 졸업인증 면제(졸업학기 직장 재직자) 서류안내
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 1-2. 인문융합공공인재학부 영미언어문화전공

졸업인증요건 각종 선택분야별 영역에서 획득한 합산 점수가 2.0 이상

선택영역
(분야) 세부분야 배점 인증내용

외국어

(TOEIC)
*개정

‘23.11월

TOEIC 750 이상 1.5

• 단, 외국어 분야는 1개만 인정함.
•  New TEPS, TOEFL 성적 인정의 경우 인정가능 어학 점수변환    

    기준표를 따름.
• TOEIC 성적 인정 시 공식 TOEIC 응시로 취득한 성적에 한하여   

   인정하되, 신입학생․편입학생 관계없이 대학 입학 이후 취득한  
   성적을 시험 응시일로부터 4년간 유효한 것으로 인정함.

TOEIC 700 이상 1.0

TOEIC 650 이상 0.5

TOEIC Speaking 

Level 130 이상
1.5

TOEIC Speaking 

Level 120 이상
1.0

New TEPS 285 

이상
1.5

New TEPS 264 

이상
1.0

New TEPS 245 

이상
0.5

TOEFL 85 이상 1.5

TOEFL 80 이상 1.0

TOEFL 75 이상 0.5

컴퓨터 

및

전공

자격증 획득 1.0

• 컴퓨터 : 컴퓨터활용능력, 워드프로세서(단일등급), 비서,
MOS Master, 사무자동화산업기사, 정보처리산업기사,
유통관리사, 등

• 전공 : 무역영어, 관공통역안내사(영어)
• 그 밖에 아래 인정기관에 해당하는 자격증을 획득한 자

(인정기관 : 대한상공회의소, 한국산업인력공단, 한국능률협회,
한국정보통신진흥협회, 한국정보통신자격협회, 한국전산원,
한국정보기술연구원, 정보통신컴퓨터 자격관리협회 
단, 3급에 해당하는 자격증은 제외함, 1개만 가능 )

사회봉사

*일부개정(24
.5월)

15시간이상 1.5

• 지자체와 연결된 자원봉사센터 인정 시간
• 공공기관에서 확인된 인정 시간

  (단, 지자체, 공공기관 봉사 시간 증빙서류 제출 시 인정함.)
• 대학 학생처에 등록된 학생자치기구 임원(총학생회, 대의원회,            

   동아리연합회, 대학언론사(방송), 대학언론사(신문), 학부(전공) 학생회)     
   활동 시간 인정: 학기당 10시간 인정
  ※ 대학 학생처와 학과 사무실에서 확인 후 인정함.

• 대학 학생처에 등록된 학생자치기구 임원 외의 학부(전공) 학생회 임원 활동  

   시간 인정: 학기당 10시간 인정
  ※ 학과 사무실에서만 확인 후 인정함.

• 위에 열거되지 아니한 영미언어문화전공 관련 동아리 임원 활동 시간 인정:  

   학기당 10시간 인정
  ※ 학과 사무실에서만 확인 후 인정함.

10시간이상 1.0
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인정가능 어학 점수변환 기준표

• 단, 동일 기간의 임원 중복 활동은 중복 인정 불가

• 학과에서 인정한 학습멘토링 프로그램 시간

• 전공 비교과 프로그램 1회 참여 시 사회봉사 시간 2시간 인정(전공       

   비교과 프로그램 5회 이상 참여 시 사회봉사 시간 10시간 이상으로 인정)

취업활동

*일부개정(24
.5월)

산업체 인턴쉽 1.5
• 재학 중 산업체 인턴으로 1~6개월 이상 근무한 경우

(증빙서류 제출시 인정 단, 건강보험 가입이 되어야 함)

취업프로그램A 1.0
• 교내 취업프로그램(수료증 인정시간 4시간 이상 프로그램) 이수 횟수     

1회당 1.0점 부여

취업프로그램B 0.5
• 교내 취업프로그램(수료증 인정시간 2시간 이상 프로그램) 이수 횟수     

1회당 0.5점 부여

※ 7학기를 시작하기 전까지 졸업인증요건을 충족하기 위한 방안을 의무적으로 검토하여야 함

※ 졸업인증요건에 관련된 증빙서류는 졸업학기 종강일 전 까지 제출하여야 함

※ 인정 범위, 비중 판정, 점수 부여 등 졸업인증에 대한 사항은 학부단위평가위원회의 결정에 따름

※ 졸업인증 선택영역에 포함되지 않는 경우에는 학부단위평가위원회 심사 후 점수를 부여할 수 있음

TOEIC(토익)

990점 만점

New TEPS(뉴텝스)

600점 만점

TOEFL(토플)

120점 만점

975-990 486-600 116-120

950-970 428-485 112-115

925-945 394-427 108-111

900-920 370-393 105-107

875-895 352-369 102-104

850-870 336-351 98-101

825-845 322-335 95-97

800-820 309-321 91-94

750-795 285-308 85-90

700-745 264-284 80-84

650-695 245-263 75-79




